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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI MEDICINA 

Via Gramsci, 2/A - 40059  MEDICINA (BO) 
Codice fiscale  80071270377 – Cod. Mecc. BOIC867005 – C.U.: UFS0AF 

Tel. 051 6970595 - Fax 051 6970596 
Email: BOIC867005@istruzione.it - BOIC867005@pec.istruzione.it 

Sito Web: www.icsmedicina.it 
  

PROCEDURA COMPARATIVA A PUBBLICA EVIDENZA PER LA CO NDUZIONE  
DI LABORATORI TEATRALI NELLA SCUOLA SECONDARIA DI I  GRADO A.S. 2018/2019  

CIG N. Z41243F64B 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO  il D.I. n. 44 del 01/02/2001; 
VISTO  il D.Lgs. n. 50 del 18/04/2016 ed in particolare l’art. 36 modificato dal D.C. 56/2017; 
VISTO  il Piano dell’Offerta Formativa a.s. 2018/2019; 
VISTO il P.T.O.F. triennio aa.ss. 2016/2019; 
CONSIDERATO  che il Progetto “Teatro” prevede la conduzione di laboratori teatrali rivolti agli alunni 

di tutte le classi di scuola secondaria di 1° grado del plesso Simoni;  
CONSIDERATO  che si rende necessario procedere alla individuazione di esperti per l’effettuazione 

delle attività di laboratorio teatrale nella Scuola Secondaria di I Grado dell’Istituto 
Comprensivo di Medicina; 

 

RENDE NOTO 
che è indetta una selezione rivolta alle Ditte/Società/Associazioni  in regime di impresa o anche non a scopo 
di lucro (Associazioni Culturali, Cooperative, Onlus, etc.) in grado di garantire in proprio o con proprio 
personale, la conduzione di laboratori teatrali, nell’ambito del Progetto “Teatro” per la conduzione di 
laboratori teatrali nella Scuola Secondaria di 1° grado “SIMONI” a.s. 2018/2019. 

 

1) Oggetto e descrizione del bando 
Conduzione di laboratori teatrali per n. 22 classi di Scuola Secondaria di I Grado (8 classi 1^, 7 classi 
2^ e 7 classi 3^). 

 

Importo complessivo massimo € 13.000,00 IVA inclusa  
 

Le attività dovranno essere strutturate nel modo seguente: 
• Cinque incontri della durata di due ore per le classi prime 
• Cinque incontri della durata di due ore per le classi seconde 
• Undici incontri della durata di due ore per le classi terze 

L’orario degli interventi dovrà essere concordato con il responsabile di progetto e rispondere alle 
necessità della scuola. 
 

2) Durata dell’attività  
Dal mese di ottobre 2018 al mese di maggio 2019. 
 

3) Modalità di restituzione del lavoro svolto 
Conformemente alla tradizione della scuola, il progetto dovrà prevedere la realizzazione, a cura 
dell’aggiudicatario del bando, dello spettacolo finale da effettuarsi presso una struttura del territorio, 
adeguata all’amplificazione delle musiche di scena, all’allestimento dello spettacolo e all’accoglienza del 
pubblico. 
Tale spettacolo costituirà la verifica per le classi terze che concluderanno il percorso con la realizzazione di 
una performance finale, da presentare in due distinti momenti: nel corso di una mattinata, nei locali 
scolastici, per uno scambio con le altre classi; nel corso di uno o più pomeriggi/serate, in una struttura 
adeguata, per le famiglie. 
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4) Corrispettivo 
Il corrispettivo, da indicare al netto di IVA e con IVA inclusa, sarà relativo alla conduzione completa dei 
laboratori teatrali per le classi di scuola secondaria di I grado, inclusi la rappresentazione finale, 
l’allestimento e il disallestimento scenico. 
 

Requisiti richiesti 
Elenchiamo di seguito le caratteristiche richieste, i criteri di valutazione ed ogni altro elemento utile. 

 

Termine e modalità di presentazione dell’offerta  
Il plico contenente l'offerta, che sarà considerata fissa e invariabile, dovrà essere chiuso, sigillato e 
controfirmato, a scavalco con timbro, sui lembi di chiusura, che confermino l’autenticità delle chiusure 
originarie provenienti dal mittente e dovrà pervenire, con qualsiasi mezzo, a rischio del concorrente, presso 
la sede legale di questo Istituto sito in MEDICINA (BO), via Gramsci, 2/A entro e non oltre le ore 12:00 
del 27/08/2018 – termine perentorio, pena l’esclusione.  

Dovrà essere indirizzato al Dirigente Scolastico e recare la dicitura esterna “Offerta articolata per il 
servizio di conduzione di laboratori teatrali nella scuola secondaria di primo grado a.s. 2018/2019 - 
CIG N. Z41243F64B”. 

Qualora il plico stesso, per qualsiasi motivo, non dovesse giungere a destinazione entro il termine 
precedentemente indicato, il concorrente sarà escluso dal procedimento.  
 

Le offerte saranno valutate secondo il sistema dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 95 D.Lgs. 
n. 50 del 18/04/2016 modificato dal D.C. 56/2017), sulla base dei parametri di riferimento e caratteristiche 
richieste, a ciascuno dei quali sarà attribuito un punteggio, previa applicazione dei criteri di seguito 
specificati.  
Non verranno aperti i plichi che non rechino all’esterno l’indicazione dell’oggetto del bando e la 
denominazione del concorrente, nonché il timbro e la firma. 
 

Il suddetto plico deve contenere al suo interno, n. 2 (due) buste ciascuna delle quali dovrà essere chiusa e 
sigillata e recare il timbro e l’apposizione di una firma sui lembi di chiusura, che confermi l’autenticità della 
chiusura originaria. 

� Busta n. 1 - “Documentazione Amministrativa”:  “ Offerta articolata per il servizio di conduzione 
di laboratori teatrali nella scuola secondaria di primo grado CIG N. Z41243F64B” ;  

� Busta n. 2 - “Offerta Economica” : “ Offerta articolata per il servizio di conduzione di laboratori 
teatrali nella scuola secondaria di primo grado CIG N. Z41243F64B” . 

 

La BUSTA n. 1: riportante all’esterno la dicitura “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA ” e 
l’esatta intestazione della Ditta/Società, dovrà contenere: 
 

Dichiarazione sostitutiva, sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante, in carta libera, con acclusa 
fotocopia leggibile di un documento di riconoscimento valido, con la quale lo stesso attesti sotto la propria 
personale responsabilità: 

a) qualificazione del sottoscrittore dell’offerta; 
b) denominazione, forma giuridica, codice fiscale e partita IVA del concorrente; 
c) di accettare, senza riserve, tutte le condizioni e prescrizioni di cui al presente bando; 
d) di non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016; 
e) proprie posizioni INPS e INAIL (n. di matricola e sede) e dichiarazione di regolarità con i 

versamenti dovuti nei confronti dei suddetti istituti. 
f) di non aver riportato condanne penali e di non avere carichi pendenti, di non aver riportato 

condanna, con sentenza passata in giudicato, per un reato che incida gravemente sulla moralità 
professionale o per delitti finanziari, nonché di non aver mai reso false dichiarazioni nel fornire 
informazioni che possono essere richieste in relazione al possesso dei requisiti necessari alla 
partecipazione ad appalti pubblici di forniture; 

g) di avere preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari di cui all’oggetto del presente 
bando; 

h) che la Ditta/Società non sia in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione attività, di 
amministrazione controllata, di concordato preventivo, di non avere in corso un procedimento per la 
dichiarazione di una di tali situazioni, di non versare in stato di sospensione dell’attività commerciale 
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i) che, come stabilito dall’art.3 della L. 13 agosto 2010, n. 136, la ditta/società ha attivo un conto 
corrente bancario o postale “dedicato”, anche non in via esclusiva, alle commesse pubbliche. 

l)  che la stessa è iscritta nel registro imprese C.C.I.A.A., con indicazione di provincia, data iscrizione e 
numeri identificativi di iscrizione; 

m) che la stessa sia in regola con le disposizioni di legge in materia di contributi previdenziali, 
assistenziali ed assicurativi per i propri lavoratori dipendenti e/o collaboratori ed altresì con gli 
obblighi nascenti dalle disposizioni di legge italiane in materia di imposte e tasse; 

n) l’indicazione dei nominativi delle persone delegate a rappresentare ed impegnare legalmente 
l’impresa; in caso di s.a.s.: il nominativo di tutti i soci accomandatari; in caso di società di capitali o 
di s.n.c.: il nominativo di tutti gli amministratori muniti di rappresentanza, nonché gli eventuali altri 
componenti l’organo di amministrazione; in caso di intervento di procuratore, la relativa procura; 

o)   che al bando non partecipa altra Ditta o Società controllata ai sensi dell’art. 2359 c.c.; 
p)  di essere in regola con le norme che disciplinano il lavoro dei disabili, ai sensi e per gli effetti di 

quanto richiesto dall’art. 17 della Legge n. 68 del 12/03/1999; 
q) se trattasi di impresa aderente a uno o più Consorzi l’esatta ragione sociale del o dei Consorzi ai 

quali l’impresa aderisce. Relativamente a questi ultimi consorziati opera il divieto di partecipare alla 
gara in qualsiasi altra forma; se trattasi di impresa non aderente ad alcun Consorzio dovrà essere 
dichiarata questa condizione. 

La Busta “1”  dovrà contenere anche: 
• l’indicazione delle metodologie che si intendono adottare relative alla proposta per la conduzione di 

detti laboratori (Progetto) 
• domanda di partecipazione alla gara e contestuale autodichiarazione (Allegato A) datata e 

firmata 
• dichiarazione sostitutiva DURC (Allegato B) datata e firmata 
• Patto di Integrità datato e firmato (Allegato C)  
• copia documento di identità del legale rappresentante in corso di validità 
• il presente bando datato e firmato per accettazione. 

Tutti i documenti presentati dovranno essere sottoscritti dal titolare o legale rappresentante. 
 
 

La Ditta/Società partecipante dovrà dichiarare:  
 

Capacità organizzativa 
� di  possedere, la strumentazione, ed i mezzi in generale per la realizzazione del servizio; 
� il curriculum vitae e professionale dei partecipanti, con particolare riferimento all’esperienza di 

conduzione di laboratori teatrali nella scuola. 
 

Capacità economica-finanziaria 
� la solidità patrimoniale della Ditta/Società intesa come patrimonio netto; 
� dichiarazione concernente il fatturato globale della Ditta/Società e l’importo relativo ad esperienze di 

laboratori teatrali analoghi a quelli oggetto della presente offerta realizzati nell’ultimo quinquennio, 
elencandoli dettagliatamente. 

 

La BUSTA n. 2, riportante all’esterno la dicitura “OFFERTA ECONOMICA ” e l’esatta intestazione della 
Ditta/Società, dovrà contenere l’offerta, redatta in carta semplice e sottoscritta dal titolare o legale 
rappresentante. 
 

Criteri di scelta del miglior offerente 
Il miglior offerente sarà individuato applicando i seguenti criteri: 
a) Qualità tecnica (max 40 punti) 

a1.1) adeguatezza qualitativa dell’esperienza pregressa maturata dall’offerente (max 10 punti): 
2 punti per ogni anno di esperienza nella conduzione di laboratori teatrali nella scuola 

a1.2) adeguatezza maturata da chi opererà nell’Istituto  (max 20 punti) 
10 punti per ogni persona componente lo staff  messo a disposizione dell’Istituto che presenta 
nel suo curriculum esperienza di conduzione di laboratorio teatrale nella scuola secondaria di 
1° grado (max 20 punti) 

a2) struttura organizzativa (max 10 punti) 
a2.1 - strumenti, materiali, apparecchiature tecniche per l’allestimento (max 5 punti) 
a2.2 - spazi alternativi ai locali scolastici per le performance finali (max 5 punti) 
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b) Prezzo offerto per la conduzione dei laboratori teatrali  (max 30 punti) 
  -     30 punti per la migliore offerta 

-     alle altre offerte 2 punti in meno per ogni scaglione di differenza compreso tra 1 e 500 € 
 

c) Prezzo offerto per la realizzazione dei saggi finali e rispettive repliche (max 20 punti) 
  -     20 punti per la migliore offerta 

-     alle altre offerte 2 punti in meno per ogni scaglione di differenza compreso tra 1 e 500 €. 
La mancata o non chiara indicazione di uno degli elementi di valutazione non darà luogo al relativo  
punteggio. 
L’aggiudicazione avverrà in favore di chi avrà raggiunto complessivamente il maggior punteggio. 
 
 

A PARITA’ DI PUNTEGGIO VERRA’ SCELTA L’OFFERTA CHE PRESENTA IL MINOR 
COSTO COMPLESSIVO. 
 

Affidamento del servizio 
Le buste contenenti le offerte saranno aperte il giorno 28/08/2018 alle ore 11:00 presso l’Ufficio del 
Dirigente Scolastico e si procederà a: 
- verificare la data e l’ora di arrivo delle buste all’Ufficio protocollo; 
- l’integrità e la chiusura delle stesse e, in caso di difformità rispetto a quanto stabilito dalla lettera di 

invito, escludere il concorrente dalla gara; 
- aprire i plichi pervenuti in tempo utile ed in modo regolare; 
- verificare la completezza formale della documentazione richiesta e, in caso negativo, escludere il 

concorrente dalla gara. 
 

L’esito della gara verrà comunicato entro 5 giorni dall’apertura delle buste. 
 

Nell’esecuzione del servizio non è ammesso il subappalto. 
 

Tutte le spese relative all’offerta e contrattuali sono a carico dell’aggiudicatario. 
 

Trattamento dei dati personali - informativa 
Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 196/03 si informa che: 
a. Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono alla procedura di 

quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza. 

b. Il conferimento dei dati è obbligatorio, l’eventuale rifiuto potrà comportare la mancata prosecuzione 
della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto. 

c. Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei. 
d. Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente scolastico. 
e. Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei servizi generali e amministrativi e gli assistenti 

amministrativi, oltre ai soggetti eventuali componenti della commissione di valutazione delle offerte. 
f. I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/03. 
 

Disposizioni finali 
Si farà luogo all’esclusione, nel caso manchi o risulti incompleto uno dei documenti richiesti o non siano 
state rispettate le modalità di presentazione del plico descritte in precedenza, perciò non saranno prese in 
considerazione offerte condizionate, espresse in modo indeterminato e/o non rispondenti anche parzialmente 
alle caratteristiche richieste. 
L’affidamento del servizio è subordinato alla concessione dei finanziamenti per la realizzazione del progetto 
e nel caso in cui i finanziamenti non riuscissero a coprire l’intero progetto si opererà una riduzione del 
numero di ore di laboratorio. 
L’Istituto si riserva, altresì, la facoltà di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
offerta purché valida e giudicata congrua, ai sensi del R.D. n. 827 del 23 maggio 1924 e la possibilità di 
non procedere all’aggiudicazione del servizio in parola senza che i concorrenti possano vantare alcuna 
pretesa al riguardo. 
 

Pubblicazione procedura comparativa 
La presente procedura comparativa viene pubblicato, in data odierna, all’albo e sul sito web dell’Istituto: 
www.icmedicina.gov.it 
  
  LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
          Prof.ssa Carmela Santopaolo 

  Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                   e per gli effetti dell’art. 3 c. 2 D.Lgs. n. 39/93 
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